Reglamento de Régimen Interior y Procedimiento
Operativo

Marzo 2007



indice

Tema
INtrOdUCCION. ...
Procedimiento administrativo: Colegios provinciales........
DIfUuSION. ..
Requisitos generales. ...

Tipos de prestaciones:

Prestaciones educacionales

K271 ANOS . e

S21 AN0S . e

Prestaciones asistenciales..........cccooeeiiiiiiiiiiin...

Plazos de SOliCItUd. . ...

Altas de beneficiarios:

SOl UAES . .

Datos a cumplimentar:

Médicos jubilados.........ccccoiiiiiiiiiiieeen
Médicos incapacitado.........cccceeeeeeieeeieeeeeeenne.
ViUdOS. ..o
Huérfanos >60 afos..........cccceevveeeeeieeeiieeenne.
Huérfanos con minusvalias >21 afos............

Huérfanos <25 anoS.....ccouveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeee

Pagina

10
10
10
10
10

10
10

11

11



Procedimiento administrativo: Consejo General.................... 12

Organo COMPELENTe. ........cccveveeieeeeeeeee e 12
ReSOIUCION. ..., 12
Pérdida de la prestacion...............coooiiiiiiiii i 13

Procedimiento operativo:

Calendario. ......ooe 14

Impreso de SoliCitud.........ccooeiiiiii e Anexo |

Impresos para informes médicos:

Anexo |l
Médico de cabecera..........coovieiiiiiiii

Anexo |l
Médico psiquiatra..........c.cooiiiiiii



Reglamento de Régimen Interior y Procedimiento Operativo

INTRODUCCION

El presente Reglamento esta dirigido a los Colegios Médicos y a la
propia Fundacion, servira de guia y regulara las funciones de unos y otros,
delimitando los ambitos a fin de conseguir todos juntos la maxima eficiencia.

Para ello se ha disefiado una aplicacién para la gestion integral de la
Fundacioén, cubriendo cada una de las tareas econémicas y administrativas que
se producen desde la solicitud de prestacion en el Colegio, hasta la resolucion
de la misma, reduciendo el tiempo de proceso tanto en la sede de la Fundacion
como en cada uno de los Colegios provinciales.

Para la implementacién del sistema, en su primera fase, se cuenta con
dos aplicaciones, una “central” ubicada en la sede central del Patronato que
gestiona la concesion y tratamiento general de expedientes y otra “local”
ubicada en cada uno de los Colegios provinciales que contiene los expedientes
y gestion econdmica propios.

La aplicacién, en ambos casos, es independiente de la gestion colegial
(GESCOL), disponiendo de su propia base de datos de Causantes,
Beneficiarios y Responsables de las prestaciones, aunque dispone de
herramientas para la posible conexidn con el registro general de colegiados
para chequeo y mejora de la informacién histoérica.

Al objeto de facilitar su utilizacion relacionamos a continuacién los
puntos que suponen cambios con respecto al funcionamiento actual.

1. Nuevo modelo (anexo I) para solicitud de ingreso como beneficiario
de la Fundacién, con constancia de los datos del colegiado causante del
derecho, donde se relacionan todos los documentos que deberan acompafarla
relativos a las circunstancias de los solicitantes.

2. Para ser beneficiario de la Fundacion el médico debera haber
mantenido su colegiacion durante el transcurso completo de su ejercicio
profesional.

3. Los huérfanos con grave impedimento fisico o psiquico y con
ingresos insuficientes, para acceder a la prestacion asistencial deberan
justificar sus ingresos y el grado de minusvalia reconocida. La prestacion es
en funcién de ambos.

4. La prestacion dotal, aunque desaparecida, se sigue abonando a los
que ya la tenian concedida por el antiguo Patronato de Huérfanos de Médicos.

5. Las becas para estudios se conceden a lo largo de todo el curso
académico, cerrandose el plazo de solicitud el 31 de mayo.



6. Debemos resaltar la responsabilidad en que incurrimos todos los que
trabajamos en la Fundacion de dar la maxima difusion a sus prestaciones y de
actuar con la maxima diligencia para no perjudicar a los beneficiarios.

7. Se introduce una nueva prestacion para el programa de ayuda
integral a médicos enfermos (PAIME) dirigida a aquellos colegiados que se
encuentren en ejercicio activo.



Fundacion Patronato de Huérfanos de Médicos Principe de
Asturias

SISTEMA DE PROCEDIMIENTO INTERNO ADMINISTRATIVO: COLEGIOS
MEDICOS PROVINCIALES.

Difusién

El Colegio de Médicos debera difundir la labor de la Fundacion a través de
todos los medios de que disponga, informando exhaustivamente a los
colegiados y a sus familias de las prestaciones que ésta otorga.

Requisitos

Las condiciones para la concesion de una prestacion por parte de la Fundacion
son las siguientes: ser colegiado, o familia de colegiado. En el caso de las
asistenciales, el médico debera haber mantenido su colegiacion desde que
comenzo su vida profesional un minimo de 10 afos ininterrumpidamente.

A. Prestaciones educacionales

Prestacion educacional mensual: exige ser huérfano de colegiado (o
hijo de colegiado sin recursos protegido por la Fundacion), menor de 21 afios.

Los huérfanos de padre y madre tendran una consideracion
especial dentro de la Fundacion. Los menores de 21 afios o en periodo de
becas percibiran la prestacion mensual que determine anualmente el Patronato
con arreglo a su presupuesto.

Premio dotal: (Prestacion extinguida) exigia ser huérfano de meédico
y tener menos de 10 afnos de edad al ingresar en el antiguo Patronato de
Huérfanos de Médicos. Se abonara a aquellos huérfanos que se les concedio
en su dia, al cumplir los 21 afos de edad.

Prérroga por estudios de la prestacién educacional mensual para
finalizar el curso: exige ser huérfano de médico, cumplir los 21 afios entre el 1
de enero y el 31 de agosto y acreditar estar matriculado en estudios
oficialmente reglamentados.

Para que se concedan Becas libros y matriculas se necesita: ser
huérfano de colegiado, acreditar documentalmente tener estudios ya iniciados y
mas de 21 afos (y menos de 25 afos en el momento de la solicitud de ingreso
en la Fundacién) y estar matriculado de un curso completo (60 créditos
minimo). Como maximo se podran disfrutar 3 becas (4 en carreras de 6 afos
de duracion) para otros tantos cursos. Para la segunda beca y posteriores se
debera acreditar documentalmente haber aprobado al menos 30 créditos en el
curso anterior.



Los huérfanos de padre y madre en las circunstancias arriba
mencionadas, seguiran durante este periodo con la prestacion mensual que
tenian concedida.

Titulos académicos: se reintegrara su importe a todo huérfano
acogido por la Fundacién que presente el resguardo de haber abonado los
derechos de su expedicion con expresion de la cantidad.

B. Prestaciones asistenciales

Colegiados incapacitados para el ejercicio de la profesion: ser
colegiado incapacitado con carencia o insuficiencia de recursos, teniendo unos
ingresos por todos los conceptos inferiores al tope establecido en ese momento
por la Fundacién.

Colegiados jubilados sin recursos: ser jubilado con carencia o
insuficiencia de recursos econdmicos y patrimoniales, teniendo unos ingresos
por todos los conceptos inferiores al tope establecido en ese momento por la
Fundacion.

Colegiados susceptibles de acogida en el Programa de Ayuda
Integral al Médicos Enfermo (PAIME): son necesarios tres requisitos

estar voluntariamente inscrito en el programa de atencién como
médico enfermo por enfermedad mental o adicciones,

tener unos ingresos netos por rendimiento de trabajo inferiores
a los topes que determine anualmente la Junta de Patronos y

que el Colegio de Médicos se haga cargo del proceso
ambulatorio.

Viudedad para conyuges de colegiado con recursos insuficientes:
con carencia o insuficiencia de recursos econdémicos y patrimoniales y con
unos ingresos por todos los conceptos inferiores al tope establecido en ese
momento por la Fundacion.

Huérfanos de médico mayores de 60 aiios sin recursos: tener mas
de 60 ainos, estar soltero con carencia o insuficiencia de recursos econdmicos
o patrimoniales y con unos ingresos inferiores al tope establecido en ese
momento por la Fundacién y haber dependido econdmicamente de sus padres
de forma ininterrumpida.

Huérfanos de colegiados, con minusvalia: ser soltero, tener una
incapacidad permanente fisica o psiquica (al menos del 65% en este ultimo
caso) que le incapacite para el trabajo, no estar percibiendo la prestacion
educacional de la Fundacion y econdomicamente, haber dependido
ininterrumpidamente de sus padres y tener unos ingresos por todos los
conceptos inferiores al tope establecido anualmente por la Fundacion. En el
caso de que precisaran ser ingresados, o la ayuda de tercera persona, se



arbitrara una ayuda especial que, teniendo en cuenta sus posibilidades y las de
la Fundacion, les permita hacer frente a esa contingencia.

Asistencia médica de la Seguridad Social: (a extinguir como
prestacion de la Fundacion) ser colegiado invalido o jubilado, viudo o huérfano
mayor de colegiado sin medios econdmicos y no tener derecho a asistencia
sanitaria.

Plazos de solicitud

Las prérrogas por estudios a los que cumplen 21 afios se deberan tramitar
como fecha limite a lo largo del mes siguiente al que cumplan los afios,
siempre en el periodo comprendido entre el 1 de enero y el 31 de agosto. Los
nacidos en el ultimo cuatrimestre del afio que se encuentren estudiando
deberan solicitar su primera beca.

Las prorrogas anuales de las prestaciones asistenciales o educacionales
deberan solicitarse en el ultimo trimestre de cada afo remitiendo toda la
documentacion que recabe la Fundacion.

Las becas libros y matriculas se solicitaran a partir del 1 de septiembre fecha
en que comienza el curso y hasta el 31 de mayo.

Altas de beneficiarios:

Solicitudes

El Colegio de Médicos al tener conocimiento del fallecimiento de un colegiado
debera informar a la mayor brevedad posible a los familiares de las
prestaciones de la Fundacion prestandoles la mayor ayuda posible para que
formalicen la solicitud en el plazo maximo de tres meses.

Las solicitudes para ingresar en la Fundacion habran de hacerse en el impreso
incluido en el anexo |, debiendo cumplimentarse en su totalidad y presentarse
en el Colegio de Médicos Provincial correspondiente, quien esta obligado a
abrir un expediente, del que guardara una copia con la documentacién que
para cada caso tenga establecida la Fundacién, que partira de un “Causante de
la prestacion”, que contiene los datos del numero de colegiado, nombre, fecha
y causa de la baja, etc., del que se desglosara cada uno de los “Beneficiarios”
(huérfano, viuda o él mismo), asi como el “Responsable” o tutor econémico de
la prestacion que se solicita.

Para cada uno de los beneficiarios introducidos dependientes del causante el
sistema operativo que facilita la Fundacion asignara automaticamente un
numero de expediente local provisional que comienza con una “S” seguida de
los dos digitos del Colegio y un numero de solicitud secuencial local. Este
proceso se produce desde la aplicacion del Colegio provincial, y dispone de la
automatizacion de todos los impresos necesarios para completar Ila
documentacion.



Dicho expediente se remitira por correo postal junto con el preceptivo informe
del Colegio al domicilio de la Fundacion, quedandose éste copia del mismo.

Una vez recibida la documentacién en la sede de la Fundacion ésta procesa los
datos y devuelve la resolucion de la misma al Colegio, con el numero de
expediente final del beneficiario, el tipo, la distribucibn y cuantia de la
concesion.

A partir de este momento es el Colegio el que va gestionando la informacion
referente al detalle de los pagos y circunstancias econdmicas que se producen
(cambios de cuenta corriente), devolviendo la informacién detallada de los
mismos mensualmente a través del sistema local que generara ademas el
reporte en papel que se emitira por correo postal.

Anualmente el Colegio vendra obligado a informar sobre los adjudicatarios de
las ayudas concedidas por la Fundacion en la forma que se determine por el
Patronato, ya que todas las prestaciones tienen caracter anual y han de
renovarse en el ultimo trimestre del afo.

Las prestaciones tanto educacionales como asistenciales surtiran efecto
desde el momento de la fecha de defuncion o de la solicitud del colegiado,
siempre que se tramite dentro de los tres meses siguientes. En caso contrario
tendra efecto desde la fecha de entrada en el Registro de la Fundacion.

Datos a cumplimentar

Colegiados jubilados sin recursos: Identificacion, direccion, tipo de ejercicio y
especialidad, Colegio al que pertenece, fecha de jubilacién, posibles ingresos:
pensiones de la Seguridad Social, Clases Pasivas, Planes de pensiones, fincas
urbanas y rusticas, 4 ultimas declaraciones de la renta y ultima del patrimonio o
en su defecto certificado de no presentacion.

Colegiados incapacitados para el ejercicio de la profesion: como en el caso
anterior, mas certificado médico actualizado y declaracion de minusvalia.

Viudedad a conyuges de colegiados, sin recursos: Identificacidn, direccion;
identificacion del conyuge colegiado, fecha de defuncion, Colegio al que
pertenecio; posibles ingresos: pensiones de la Seguridad Social, Clases
Pasivas, planes de pensiones, ingresos por trabajos por cuenta propia o ajena,
fincas urbanas y rusticas, 4 ultimas declaraciones de la renta y ultima del
patrimonio, o certificado de no presentacion.

Huérfanos de colegiados, mayores de 60 afios y sin recursos: como el anterior
con referencia al progenitor colegiado.

Huérfanos de colegiados, con minusvalia y sin recursos: Identificacion,
direccion propia y del tutor, si lo hay, o persona responsable, identificacion del
progenitor colegiado, informe del médico de cabecera y del psiquiatra en caso
de enfermedad mental, declaracion del grado de minusvalia, y consignacion de
las posibles pensiones y herencias que posea.



Huérfanos menores de 25 afios: identificaciéon y direccion propia y del tutor,
datos del progenitor colegiado, Colegio al que pertenecio, e informe del mismo
sobre su situacion colegial, partida de defuncion del colegiado y de nacimiento
del menor, o fotocopia del libro de familia.

Programa de Ayuda Integral al Médico Enfermo: solicitud del Presidente del
Colegio de Médicos con constancia del equipo que se hara cargo del
seguimiento ambulatorio posterior al internamiento.

Abono de prestaciones

Las prestaciones tanto asistenciales como educativas que tengan una
periodicidad mensual, seran abonadas a mes vencido, a ser posible por
mediacién de entidad bancaria, a través del Colegio de Médicos de la provincia
de residencia, debiéndose negociar con la entidad bancaria el hacer los abonos
libres de cargo. Cada Colegio, guardara copia de lo librado remitiendo
mensualmente el cargo a la Fundacion con una relacion personalizada en el
beneficiario y por orden alfabético, de los pagos realizados agrupados por tipos
de ayuda: médicos jubilados, médicos invalidos, viudos, huérfanos >60 anos,
Seguridad Social, huérfanos enfermos, huérfanos <21 afos, becas, titulos y
premio dotal (éste ultimo sélo a los huérfanos que lo tengan concedido con
anterioridad a 1999).

Notificaciones

Tan pronto se tenga conocimiento del fallecimiento de un beneficiario de la
Fundacién, debera notificarse a la misma, quien procedera a darle de baja con
efectos de primeros del mes siguiente al deceso.

Impresos

La Fundacion facilitara a los Colegios Médicos, el modelo en el que habran de
solicitarse los nuevos ingresos (anexo |) y los impresos para los informes del
médico de cabecera (anexo Il) y del psiquiatra (anexo llI).



Fundacion Patronato de Huérfanos de Médicos Principe de
Asturias

SISTEMA DE PROCEDIMIENTO INTERNO ADMINISTRATIVO: CONSEJO
GENERAL:

Iniciacion del expediente: A partir del ‘Causante de la prestacion ”, el Colegio
correspondiente remitira por cada uno de los beneficiarios el expediente local
provisional, a través del programa de gestidn, y por correo postal todos los
documentos acreditativos.

Si la documentacion fuera correcta y procediera la concesion, a partir del
expediente local provisional, el sistema central generara el alta y el oficio de
concesion que aprobara la Junta Rectora, del que se expediran 3 copias, una
para la familia, otra para el Colegio y otra para el archivo.

El expediente quedara abierto desde ese momento en la Fundacion e incluido
en la relacion del registro contable del Colegio correspondiente, donde se iran
anotando los pagos mensuales. Todo el control se hara en soporte informatico.

La Fundacion, a requerimiento de los 6rganos de direccion, podra recabar un
informe social que sera completado por profesionales.

De todas las concesiones que se produzcan durante el tiempo que dure la
ayuda al beneficiario quedara constancia en su ficha informatica y en su
expediente, automatizandose los oficios correspondientes.

De igual forma se procedera con las bajas, quedando registradas en la ficha y
en la relacion del registro contable y retirandose el expediente al archivo
historico.

Organo competente

El 6rgano competente para la resolucion de las solicitudes es la Junta Rectora
de la Fundacion, excepto de aquellos supuestos excepcionales que los
resolvera el Patronato de la Fundacion.

Resolucién

La resolucién del expediente, una vez completado, no podra demorarse mas de
dos meses desde la fecha de entrada en el registro de la Fundacioén, y en caso
de que la resolucion sea negativa debera fundamentarse. Contra las decisiones
del Patronato no cabe reclamacién alguna (Art.11. El solicitante desde el
momento en que presente su peticidn para acogerse a los beneficios de la
Fundacion acepta su Reglamento, asi como la decision de su Patronato y Junta
Rectora sin que contra la misma le quepa formular reclamacion alguna).



Pérdida de la prestacion

La modificacién o pérdida de las condiciones que motivaron la concesién
conlleva la pérdida de la misma.



Procedimiento operativo

CALENDARIO

Durante todo el afio:

Colegios: - Tramitacion de solicitudes

Fundacién: - Reunidn mensual de la Junta Rectora (excepto agosto que es
periodo vacacional)

- Resolucidén de solicitudes

A finales de cada mes:

Colegios - Familia:
- Abono de prestaciones

Colegios - Fundacion:
- Envio del cargo de las prestaciones detalladas, en orden
alfabético de los beneficiarios, y agrupadas por tipos de ayudas
(médicos jubilados, médicos invalidos, viudos, huérfanos >60
anos, Seguridad Social, huérfanos enfermos, huérfanos <21 afios,
becas, titulos y premio dotal).

Fundacion - Colegios:
- Abono de los cargos por prestaciones

Enero:

Fundacion - Colegios:

Familia:

- Envio de las concesiones de las prorrogas anuales de las
prestaciones de caracter mensual tanto asistenciales como

educacionales

- Envio de los impresos para la solicitud de prérroga anual para
las prestaciones educacionales.



Dia 15
Colegios - Fundacion:
- Fecha limite de abono de cuotas 4° trimestre.
Febrero
Fundacion Colegios - Familias:
- Asuntos de tramite
Marzo
Fundacién: - Reunion trimestral de su Patronato: Aprobacién cuentas anuales.
- Convocatoria del Premio Jesus Galan.
- Resolucion de supuestos excepcionales

- Presentacion de las cuentas del ejercicio anterior al Protectorado
(Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales)

- Presentacion de la memoria administrativa.

Abril

Fundacién - Colegios:

Fundacion - Familias:
- Reclamacién de las solicitudes de prorroga anual y
documentacion de aquellos beneficiarios que no las hayan
remitido.
- Facturacién de recibos de empleados.

Fundacion Colegios - Familias:
- Asuntos de tramite

Dia 15

Colegios - Fundacion:

- Fecha limite de abono de cuotas 1° trimestre.



Mayo

Fundacion Colegios - Familias:
‘Asuntos de tramite

Junio

Fundacion Colegios - Familias:
‘Asuntos de tramite

Fundacién: - Reunion trimestral del Patronato de la Fundacion:
- Informe sobre las becas concedidas en el curso.
- Resolucién de supuestos excepcionales.

Julio

Fundacion - Colegios:
- Facturacién de recibos de empleados
Dia 15
Colegios - Fundacion:
- Fecha limite de abono de cuotas 2° trimestre.
Dia 31:
Colegios - Fundacion:

Fecha limite para el envio de expedientes para participar en el
premio “Jesus Galan”

Agosto
Periodo vacacional
Colegios Fundacion - Familias:
- Asuntos de tramite
Septiembre
Fundacién: - Reunion trimestral del Patronato de la Fundacién:

- Fallo Premio “Jesus Galan”



- Resolucion de supuestos excepcionales.
Familias - Colegios - Fundacion:

- Inicio del periodo de solicitud de becas para estudios.
Fundacion - Colegios:
Fundacion - Familias:

- Envio de impresos para la solicitud de prérroga anual para las
prestaciones asistenciales.

- Fin de las prérrogas a los huérfanos = 21 afos.
Octubre
Fundacion - Colegios:

- Facturacién de recibos de empleados
Colegios - Fundacion:

* Inicio del periodo de admision de solicitudes de prorrogas
anuales.

Dia 15
Colegios - Fundacion:
- Fecha limite de abono de cuotas 3° trimestre.
Noviembre
Fundacion Colegios - Familias:
- Asuntos de tramite
Diciembre
Fundacién: - Reunion del Patronato de la Fundacion:
- Aprobacién del presupuesto
- Establecimiento de topes para las prestaciones
- Entrega del Premio “Jesus Galan”

- Resolucién de supuestos excepcionales.



- Envio del presupuesto al Protectorado (Ministerio de
Trabajo y Asuntos Sociales).

Colegios - Fundacion:

- Envio de todos los cargos y abonos a la Fundacion.
Dia 31
Colegios:

- Fin del plazo de solicitud de prorrogas anuales.



